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Forms Uygulamasini Kullanarak Sinav Olusturma




Kilavuz Hakkinda

Bu kilavuz daha dnce 6gretim elemanlarinin Office 365 uygulamalari hakkinda
bilgilendirilmesi icin yapilan canli toplanti iceriklerinden olusmaktadir. Kilavuzda
Forms Uygulamasi kullanarak sinav olusturma konusuna deginilmistir. icerikteki tim
bilgilerin detaylarina ve daha kapsamli bir icerige egitim videosunu izleyerek
ulasabilirsiniz. Bilgilerinize sunar, iyi calismalar dileriz.

Faydali olmasi dilegiyle...

l @ ‘ Videovu izlemek icin tiklayin.

NOT: Videonun 25:20 dakikasindan itibaren forms
uygulamasi anlatilmaktadir.



https://ideii-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/live_idedanismanlik_com_tr/EfLapfZVwa5GlZIfYChVLCwBsKSGviszM-VZS-HPCcrD1w?e=m3EWoS

Forms Uygulamasi Hakkinda

Microsoft Teams Uzerinden Forms uygulamasini kullanarak test ya da acik uclu
sinav yapabilirsiniz. Oncelikle Forms uygulamasini acarak bir sinav olusturabilir
ve bunu paylasabilirsiniz; bir diger ydntemde de dogrudan Teams uygulamasi
acilarak Forms secenegini ekleyebilir ve Teams icerisinde sinav olusturabilirsiniz.
Bu kilavuzda ilk ydntem anlatilmaktadir. Her iki yoldan da sinav olusturma sireci

aynidir.



Yeni Test Olusturma

Oncelikle Forms uygulamasi icerisinde bir sinav olusturmalisiniz. Bunun icin Web tarayicinizda,
Forms.Office.com adresine giderek sisteme giris yapin (Teams uygulamasina giris yaparken
kullandiginiz bilgiler ile). Ardindan asagida gordiiginiz sayfa acilacaktir. Bu sayfadan yeni test
secenegine tiklayin. Bu secenek «yeni form» seceneginden farkl olarak sorulara puan verme ve

sorularin dogru cevaplarinin da tanimlanabilmesi gibi secenekler sunmaktadir.

Formlarm Benimle paylagw\an GfUp formlari L Form baslhigi veya sahip adi icin arama yapin




Sinavin Adini ve Yonergesini Ekleme

Testiniz «Adsiz» olarak acilacaktir. Bu kelimenin Gzerine tikladiginizda asagidaki gibi bir metin alani
gelecektir. Bu alana sinavin adini girebilir, alt kisimdaki aciklama kismina da sinav yonergesini

ekleyebilirsiniz.

Adsiz test (2) - Kaydedildi

@ Onizleme &) Tema

\ Sorular Yanitlar

Agiklama girin

~+ Yeni ekle




Soru Tipi Secme ve Ekleme

Sinav ismi ve yonerge eklendikten sonra «Yeni Ekle» denilerek istenilen formatta soru eklemek

mumkundur.

3 Onizleme Tema Paylas 000

Deneme Sinavi

\ Bu sinav deneme amaclidir. Olusturulan tim sorular tamamen deneme amaglidir.

—|— Yeni ekle

«Yeni Ekle» secenegine tiklandiktan sonra acilan sekme asagidaki gibidir:

Coktan se¢cmeli bir Sadece tarih sorusu

soru sormak icin .. Daha farkli
d \ sormak igin a farkl
soru tipleri icin
sonraki ok
_I_ © Secenek Metin ﬁ Degerlendirme Tarih ~ 0 | )
I Tl  Derecelendirme ' / I§aretlne
Acik uclu bir T B o tiklayabilir ve
soru sormak Bir onerinin A Karsya dosya yikieme acilan
Icin deguerlendlri/m eSI Met Promoter Score® Segenek/erl
seklinde bir soru tipi igin . kullanabilirsini
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Soruyu DUzenleme

Asagida «secenekler» sekmesine tiklanarak acilan bir soru gérmektesiniz. TUm soru detaylari ayni

sekilde oldugu icin bu kilavuzda coktan secmeli soru ekrani Gzerinden aciklama yapilmistir.

Her secenegin fare ile yan tarafina Test igerisind.ek.i
geldiginizde silebileceginiz, yorum ,SOW/(IJH'? y ir/;r/nl Okk
: . . y isaretlerini kullanara
ek/eyetu)//eceg/n./z ve duo.g.ru secenek Dilerseniz soruyu degistirebilirsiniz
oldugunu be//rteceg{n/z alanlar kopyalayabilir ya da - U
gelmektedir. silebilirsiniz. \ l b?f:eSsC;rrrl’J))//c; dzrVic;r;i/
Soru metni buraya D@ 4

eklenmek isteniyorsa
girilmelidir. \ / bu secenek

3. Soru tiklanmalidir. ! Medya

ok =3 fare o b ol
Segenek 1 .

o ' Dogru yanit are ile bu alanin

icin «secenek f

lizerine geldiginizde
ekle» butonuna \ Segenek 2 . p

Bl

tiklayabilirsiniz. - Secenek ekie karsiniza cikacaktir.
Sorunun puan degeri irden gok yan: ,
orunun puan gege =... @ Brdensokyant Gerekli
ilgili alana girilevitir. -~ ... 4 A TTEEEE
Agilan liste bUtonun un
S yanindaki «...»
Birden ¢ok segenegin Sor/u/ar ' O segenegine
isaretlenebilmesi igin ceva//o c;mtay ak N tiklanarak soruya
bu secenedin aktif zoruniu tutma farkli ézellikler
edilmesi icin bu alanin eklemek de
gerekmektedir. agik olmasi mumkdinddir.

gerekmektedir.



Sinav Sonuclarini Toplama

Sorular sekmesinin Ust yaninda «Yanitlar» sekmesi gorilmektedir. Bu sekmeye tiklayarak testi
cevaplayan sayisini, ortalama sireyi vb. detaylari gorebilir ve tim bilgileri excelde acabilirsiniz. Ayrica

Ust menuden sorularin nasil gorindtgline bakmak icin «6nizleme» secenegine de tiklayabilirsiniz.

R

Adsiz test (2)

0 00:00 Etkin

Yanitlar Ortalama tamamlanma siresi Durum
@ Excel'de Ag
Henuz bu form icin bir yanit yok.
B t

Diaha fazla kisiyle paylasmay deneyin veva kendi yanibinizi girmek icin dnizleme modunu kullanin
T 4 | J J ol J = Y



Sinav Ayarlarini Duzenleme

Sinav ile ilgili zaman, katilacak kisiler vb. ayarlari yapmak icin ekranin sag Ust kdsesindeki «...»

seceneginden «Ayarlar» sekmesine tiklanir.

S Onizleme %9 Tema Pa
Sorular Yanitlar
Adsiz test (2) b\

Ortalama tamamlanma suresi

Henuz bu form igin bir yanit yok.
ylagmay! deneyin veya kendi yanitinizi girmek igin Snizl

Geri bildirim

Kosullar




Sinavin Zaman ve Katilimci Ayarlarini Yapilmasi

Ayarlara tiklaninca acilan pencere asagidaki gibidir.

o QOnizleme D Tema Paylas

Yanit Aya rlar

Test secened| Odrenciler testi yanitladiktan sonra

Yanlizca «balikesir.edu» uzantili mail
) h cevaplarini hemen gérmemeleri icin

. .. Sonuglar otomatik olarak gdster
adresli kullanicilarin doldurulmasi icin

o. . az [ Yanitlayanlar, siz yanitlarini dederlendirdikten . ..
bu secenedin secili olmasi sonra sonuglarini gorebili «Sonuglari otomatik olarak géster»
gerekmektedir. 10 se¢enegi kapali olmasi gerekli.

Bu formu kimler doldurabilir?
C) Baglantiya sahip olan herkes yanitlayabilir

@Yalnlzca kurulusumdaki kisiler yanitlayabilir

Testi dolduran her kisinin adini kaydetmesi ve bir B2 caydet
kisinin yalniz bir test doldurmasi icin bu =~ —— | SIS

seceneklerin de isaretli olmasi gerekmektedir.
Yanit secenekleri

Yanltlarl kabul et

. 4 Basl tarihi
Herkesin sinavi ayni anda baslayip, ayni anda Ebsiangistarii

bitirmesi icin sinava bir zaman araligi vermeniz \ 12.08.2020 1500 v
mdmkdindiir. Bunun igin ilgili kutucuklari

‘ . o . . Msitis tarihi
secerek istediginiz tarih ve saat araligini
girebilirsiniz. 12.08.2020 1530 WV
Islima 4 sorulan kanistir

Her 6grenci igin sorularin farkli bir sira ile
@TUm SerlEr —

gelmesi icin «sorulari karistir» segcenegini
aktif edebilirsiniz.

QSoruIarl kilitle
[: Tesekkdir iletisini ozellestirin
Bildirim

\Yanit verenlere e-posta okundu bilgisi
‘gonderme



Sinavi Ogrenciler Ille Paylasma

Teams uygulamasina giderek
olusturdugunuz sinavi sinifinizla
paylasabilirsiniz. Bunun igin sinav
yapmak istediginiz kanali acarak (ist
mendtiden + isaretine tiklayin.

Ardindan «sekme ekle» pop-up ekrani
acilacaktir. Buradan «Forms»
uygulamasini secin.
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Sekme ekle

Sik kullamilan uygulama ve dosyd
olarak goruntulenmesini saglayin E

=TT Te]

Belge Excel Forms ame I Power Bl
Kitaphgi

Visio Web sitesi Wilki Word

PowerPoint SharePoint Stream

OeEc =@l

Additio BeeCastle BOTCast Cloud Index Cloverpop Cocoom Code by
ivani

Vivas
oiele] B |

2 Uygulamalan yénet

o Tam ekipler

Viatematik 1

jenel

1. Hafta Génderiler Dosyalar Notlar 1 daha v @ Ekip ot Toplanti Yapin = @

Serpil Giinaydin 15 07 00:44

SGQ Toplanti planlandi

(baglik yok)

15 Temmuz 2020 Cargamba ve 07:00

« Yanitla

©

«Mevcut Form Ekle»
secenegine tiklayarak
Forms uygulamasinda

olusturdugunuz bir
formu dogrudan
paylasabilirsiniz.

Eger bu secenek secili
e olursa form olusur
olusmaz ilgili kanala bir

bildirim gitmektedir.

Dikkat! Bu secenek ile
form olusturursaniz tiim
tiyeler formu
diizenleyebilir

Hakkinda *
ms

’I‘ Ekibinizin diizenleyebilecedi ve sonuglan gorintlileyebilecegi bir paylagilan form

olusturun

Paylagilan formunuza ad verin

*  Mevcut form ekle

Bu sekme hakkinda kanala mesaj gdnder Geri
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