
Microsoft Teams
Ödev Oluşturma ve Atama



Microsoft Teams ekiplerinizde öğrenciler için ödev oluşturabilirsiniz. Ödev zaman 

çizelgeleri, yönergeler, kaynak ekleme gibi bir çok yapılandırma işlemini Teams aracılığı 

ile yapmak mümkündür. 

Ödev Hakkında

1

Ödevler bölümüne ara 

yüzün sol tarafındaki 

«ödevler» sekmesine 

tıklayarak gidebilirsiniz.



Ödev Oluşturma Basamakları

1 Oluştur à Ödev seçeneğini seçin. 

2
Ardından ödev için bir başlık girin, bu gereklidir. 

Bunun yanında açılan sayfada ödev için ek 

bilgiler sağlayacağınız alanlar da bulunmaktadır. 



3 Ödev vermek için birden çok sınıf veya bir sınıftaki öğrencileri tek tek seçmek mümkündür. 



4

Ödeve kaynak ekleyebilirsiniz. Eğer bu kaynak (doküman) sadece bir rehber niteliğinde ise 

belge salt okunur yapılmalıdır. Bunun için «Öğrenciler Düzenleyemez» seçeneği seçilmelidir. 

Ancak gönderdiğiniz doküman üzerinden öğrencinin kendi belgesini düzenlemesini ve not için 

teslim etmesini istiyorsanız «Diğer seçenekler à öğrenciler kendi kopyasını düzenler» 

seçilmesi uygundur.



5

Son tarih ve saat seçin. «Ödev Zaman Çizelgesi»ni düzenlemek için «Düzenle» seçeneğine 

tıklayın. Burada ödevinizin öğrencilere ne zaman gönderileceğinin ve teslimlerin ne zaman 

kapatılacağını özelleştirebilirsiniz. Ödevin son teslim tarihini belirlemek isterseniz «Kapanış 

Tarih ve saatini» doldurmanız gerekli. Varsayılan olarak kapanış tarihi aktif değildir. Kapanış 

tarihi girilmez ise öğrencilere ödevlerini geç teslim etmesine izin verilmiş olur. 



6

Ödevin not değeri varsa bu puanı belirleyin. 100'e kadar olan tam sayılar dahil olmak üzere 

dilediğiniz sayıyı temel alan bir puanlandırma kullanabilir ve kendi paydanızı ayarlayabilirsiniz. 

Örnekler: 88/100 veya kesirli olarak 3,7/4,0 

Bunun yanında bir dereceli puanlama anahtarı yükleyebilir veya sistem üzerinden bir yenisini 

oluşturabilirsiniz.



7

Ödevi öğrencilerinize atayın. Tüm düzenlemelerde sonra «Ata» seçeneğine tıklayarak ödevi 

öğrencilere gönderebilirsiniz. 

! Bir ekip içerisindeki bütün ödevler «Genel» kanalının altında görüntülenmektedir. 



TEŞEKKÜRLER!


