MS FORMS UYGULAMASI iLE SINAV OLUSTURURKEN DiKKAT
EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

Sinavlarda karsilasilabilecek sorunlarin dniine gecilebilmesi i¢in 6grencilerin MS
Teams uygulamasini kullandiklari cihazlarda (bilgisayar, telefon, tablet) kurulumunun
saglanmas1 ve “(@ogr.balikesir.edu.tr” li hesaplarindan oturum agmalari
gerekmektedir.

Siav siiresinin, baglama ve bitis tarih ve saatlerinin 6grencilere duyurulmasi
gerekmektedir. Sinav sonuna ekstra zaman eklenmesi (5dk gibi) 6grencilerin sinav
aninda yasayabilecekleri sorunlarin 6niine gegilmesini saglayabilir.

Ogretim Elemanlarimiz sinavi olustururken, dgrencilerimiz ise smavlara girerken
mutlaka cihazlarinin (bilgisayarlarinin, telefonlarinin) saatlerini kontrol etmelidirler.
Sistem saati (giincel) ile cihazlarin saatlerinin farkli olmasi durumunda sinava
girilememektedir.

Sinavlarin baglantilarinin ekipler / siniflar icerisinde yer alan sekmelerden
paylasilmasi sinavin uygulanmasini ve dgrenciler agisindan erisimini kolaylagtirir.
Sinavlarin ayarlar sekmesinde Sonuglar1 otomatik olarak goster secenegi
kapatilmalidir. ““Yanitlar1 sadece kurumdaki kisiler” gonderebilir. “Ad1 kaydet” ve
“Kisi bagina tek yanit” segenekleri isaretlenmelidir. Yanitlarin kabul edilecegi tarih ve
saatler dikkatlice belirlenmelidir. Her 6grenci i¢in sorularin farkli bir sira ile gelmesi
icin “sorular1 karistir” secenegini aktif edebilirsiniz.

Olusturulan forma isim verilirken hazirlanan sinavi ayirt edebilecek en 6nemli
ibarenin basa yazilmasina dikkat edilebilir. Bu sayede MS Teams i¢inden istenen bir
sinav i¢in isim benzerliginden yanlis form eklenmesinin 6niine gecilebilir.

Forms Uygulamasinda Smav Olusturma ve Microsoft Teams iginden Ekiplere Ekleme
https://www.youtube.com/watch?v=CismfLaTJ8c

Ogrenciler i¢in Sinava giris ve siavlarin cevaplanmasi
https://www.youtube.com/watch?v=w1QCIIMKE ¢



https://uzem.balikesir.edu.tr/wp-content/uploads/Sinav-Olusturma.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=w1QCI9MKE_c
https://www.youtube.com/watch?v=CismfLaTJ8c

Sinav hazirlanirken dikkat edilmesi gerekenler (OZET)
1- Form tlir sec¢imi (Sinavlar i¢in “Quiz / Yeni Test” tirinde form secilmelidir.)
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Formun ayarlari yapilirken resimdeki
seceneklere dikkat edilmesi gerekmektedir.

Sonuclari otomatik olarak goster secenegi
kapatilmalidir.

“Yanitlari sadece kurumdaki kisiler”
gonderebilir. “Adi kaydet” ve “Kisi basina tek
yanit” secenekleri isaretlenmelidir.

Yanitlarin kabul edilecegi tarih ve saatler
dikkatlice belirlenmelidir.

Tum ayarlarin yapilip sayfanin
kapatilmasindan 6nce, sayfanin st kisminda
formun ismin yer aldigi yesil renkli cubukta
“...... — kaydedildi” ibaresinin ¢ikmasina dikkat
edilmelidir. Aksi halde yapilan degisiklikler
kaydedilmez ve MS Teams iginden eklenen
form dosyasi son degisliklerin kaydedilmedigi
bir form dosya olarak eklenmis olur.

Ayarlar

Test segenagi

sonuclan otomatik olarak gaster (@ )
Yanitlayanlar, siz yanitlanm degerlendirdikten
sonra sonuclann garebilir,

Bu formu kimler doldurabilir?

Herkes yamit werabilir

@ Yalmizca kurulusumdaki kisiler
yanitlayabilir
balikesir.edu.tr hesabinda cturum agmaniz
gerskiyaor
H Adl kaydet
H Kisi bagina tek yanit

Kurulusumdaki belirli kisiler yamtlayabilir

Yanit segenekler

H Yanitlar kabul et

E Baglangug tarihi

28.03.2023 13:30
B ciis tarini
28.03.2023 14:30

Sdre ayarla @

H Sorulan karnstir

@ Tdm sorular

sorulan kilitle

llerleme qubugunu gaster. (i)
dzelligini gizleBaska bir yanit gonderin

Tesekddr iletisini dzellestirin



4- Grubun igerisinde yeni bir kanal a¢ip daha sonra sekme agarak formun eklenmesi sinav

glvenligi agisindan tavsiye edilir.
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Katilim raporu
Katilim raperunu indirmek igin buraya tiklayin

<’ Yanitla .

@ Toplanti sona erdi: 13 dk. 18 sn.

Katilim raporu
Katilim raperunu indirmek igin buraya tiklayin
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Forms

"forms" igin (6) arama sonucu

Team Forms
Team Forms brings digital forms into Microsoft Teams with no code.

Team Forms brings digital forms into the Microsoft Teams ecosystem and ensures your
organisations' valuable data remains in your trusted Microsoft 365 environment. ***Features***
- Submit forms offline - No code knowledge required - Share forms with your team members...

A SurveyMonkey

Seamlessly capture survey feedback and view results for better decision-making.
Manage all your SurveyMonkey and Microsoft surveys in one place. Create, capture and

analyze feedback within the platform you use every day. Ask for feedback from your team or
colleagues about an important topic. Quiz them on a training that just happened or seek thei..
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